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1 नगारिकता ि प्रतततिति तिफारिि

१) तनवदेन ित्र ि आमा ि बबुाको नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति
२) जनम दताता प्रमाण ित्रको प्रतततिति 
३)  तववातित मतििाको िकमा ितत ि आमा ि बबुाको नागरिकता प्रमाण ित्रको प्रतततिति
४) चारितत्रक प्रमाणित्रको प्रतततिति (तवद्ार्थीको िकमा) 
५)  तववाि दताता प्रमाणित्रको प्रतततिति (तववातिताको िकमा)
६)  बिाई ििी आएको िकमा बिाई ििाईको प्रमाण ित्रको प्रतततिति
७)  दवुै कान दतेिने िाििोरता िाईजको फोरो २ प्रतत 
८)  चाि ुआ.व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद
९) कमताचािी िरिवािको िकमा िमबतनधित कारातािरको तिफारिि 
१०) प्रतततिति नागरिकताको िकमा ििुानो नागरिकताको प्रतततिति

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

2 नबािक िरिचरित्र तिफारिि

१)  बाब ुआमाको नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति ि तनवदेन ित्र 
२)  जनम दताताको प्रमाणित्र प्रमातणत प्रतततििी 
३)  चाि ुआ.व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद 
४)  नाबािक िलुने र्ि कुनै प्रमाण कागजात िए िो िमते िेश गनने 
५)  नाबािक अतनवारता उित्र्त िुन ुिनने 
६)  दवुै कान दतेिने िाििोरता िाईजको फोरो

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

क़क़
िोिी तदन िजतातमनको 

िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

3
दवुै नाम गिेको वरतति एकै िो 
िनने तिफारिि ि फिक जनम तमतत 
िंशोधिन तिफारिि

१)  नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति ि तनवेदन ित्र 
२)  नाम फिक ििेको ितुटि गनने प्रमातणत कागजातिरू 
३)  चाि ुआ.व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद 
४)  िमबतनधित वरतति वा िकवािा उित्र्त िई िनाित गनुता िनने 
५)  आवशरकता अनिुाि ्र्ानीर प्रििी िजतातमन मचुलुका

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

4 अिाङ्ग तिफारिि
१) तनवेदन ित्र ि नागरिकता प्रमाणित्र जनमदताताको प्रतततिति छात्रबतृति तिफारिि तविनन तवद्ार्थी छात्रबतृति तिफारिि 
२)  कुन प्रकािको शािीरिक अिाङ्गता िो िो िमबनधिी मतेडकि ििुिीरेनडेनरको तिफारिि 
३)  वरतति ्वरं उित्र्त िुनिुनने वा िमबतनधित कमताचािीको प्रततवेदन

वडा अधरक्ष / का.बा. वडा अधरक्ष / 
वडा ितचव, 

िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

5 छात्रबतृति तिफारिि
१)  तनवेदन ित्र ि नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति 
२)  घि िएमा चाि ुआ.व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद, वरविार िएमा वरविार कि ततिेको ितिद 
३)  शतैक्षक रोगरताको प्रमाणित्रको प्रतततिति

वडा अधरक्ष / का.बा. वडा अधरक्ष / 
वडा ितचव, 

िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

6
तविनन तवद्ार्थी छात्रबतृति 
तिफारिि

१)  तनवेदन ित्र ि नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति    २) शैतक्षक रोगरताको प्रमाणित्रको प्रतततिति 
३)  तिननता ितुटि गनने कागजात  ४) आवशरकता अनिुाि ्र्ानीर प्रििी िजतातमन मचुलुका

वडा अधरक्ष / का.बा. वडा अधरक्ष / 
वडा ितचव, िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

7 जनम दताता
१)  तनवेदन ित्र  २) बािकको बाब ुआमाको नागरिकता 
३)  चाि ुआ.व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद 
४)  अ्ितािमा जनम िएको िकमा िमबतनधित अ्िताििे जनम प्रमातणत गिेको िरिचरित्रको प्रमातणत प्रतततििी

वडा ितचव
आतर्ताक ऐन  

बमोतजम
िोिी तदन िजतातमनको 

िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

8 मतृर ुदताता
१)  तनवेदन ित्र  २) मतृकको नागरिकता ि िचूना तदन आउनेको नागरिकता 
३)  मतृकिँग िमबनधि जोतडने प्रमाणित्र  ४) अतववातित मतृकको िकमा ्र्ानीर िजतातमन ित्र 
५)  मतृकको नागरिकता निएको िकमा ्र्ानीर िजतातमन ित्र  ६) िचूना तदने वरततिको नागरिकता निएमा िमते ्र्ानीर िजतातमन ित्र

वडा ितचव
आतर्ताक ऐन  

बमोतजम
िोिी तदन िजतातमनको 

िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

9 बिाई ििाई जाने ि आउने दताता

१)  तनवेदन ित्र ि नागरिकताको प्रमाणित्रको प्रतततििी 
२)  बिाई ििाई गिी जानेको िकमा िरिवािको तवविण ितित िमबतनधित वडा कारातािरको बिाईििाईको कागजात 
३) जिाँ जाने िो तरि ठाउँको िाििजूाता ि जनु ठाउँमा आउनेको ितन िाििजूाता िेश गनुतािनने 
४)  बिाई ििाई गिी आउनेको िकमा बिाई ििाई गिी लराएको प्रमाणित्र 
५)  जाने आउने िबै वरततिको नागरिकता ि जनमदताताको प्रतततिति 
६)  चाि ुआ.व. िमम घि जगगा ि माििोत कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद

वडा ितचव
आतर्ताक ऐन  

बमोतजम
िोिी तदन िजतातमनको 

िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

10 िमबनधि तबचछेद दताता
१)  तनवेदन ित्र  २) अदाितबार िमबनधि तबचछेद िएको फैििाको प्रमातणत प्रतततिति
३)  िमबतनधित वरततिको नागरिकताको प्रतततिति  ४) केराको ्र्ारी ठेगना िमबतनधित वडाको िुन ुिनने

वडा अधरक्ष / का.बा. वडा अधरक्ष / 
वडा ितचव, िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

11 तववाि दताता
१) तनवदेन ित्र २) दिुािा दिुिीको नागरिकताको प्रमाणित्रको प्रतततिति 
३) दिुिीको नागरिकता निएमा बाब ुवा दाजिुाईको नागरिकताको प्रमाणित्रको प्रतततिति 
४) चाि ुआ.व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद

वडा अधरक्ष / का.बा. वडा अधरक्ष / 
वडा ितचव, िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

12 अ्र्ाई बिोबाि तिफारिि

१) तनवेदन ित्र ि नागरिकता प्रमाण ित्रको प्रतततिति ि बिोबाि गनने घि नमबि, रोि वा बारोको नाम 
२)  विािमा बिेको िए घिधिनीको िनाित मचुलुका ि तनजको नागरिकता प्रमाण ित्रको प्रतततिति 
३)  कमताचािीको िकमा िाि कारताित ििकेो कारातािरको ित्र 
४) घिबिाि कि ततिेका ितिद
५)  घिबिािको िम्झौता ित्र

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

13 ्र्ारी बिोबाि तिफारिि
१)  तनवेदन ित्र ि नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति  २) बिाई ििाईको िकमा बिाई ििाई दताता प्रमाण ित्रको प्रतततिति 
३)  चाि ुआ.व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद  ४) तनवेदन दताता गननेको िमितति कि ततिेको ितिद  
५)  जगगाधिनी प्रमाणित्रको प्रतततिति

वडा अधरक्ष / का.बा. वडा अधरक्ष / 
वडा ितचव, िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

14
आतर्ताक अव्र्ा बतिरो वा 
िमिननता प्रमातणत

१) तनवेदन ित्र ि नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति  
२) जगगाधिनी प्रमाण िजूाता 
३)  आरश्ोत िए आरश्ोत िलुने कागजात 
४)  चाि ुआ. व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ि बिाि कि ततिेको ितिद 
५)  िजतातमन मचुलुका

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

15
आतर्ताक अव्र्ा कमजोि वा 
तविननता प्रमातणत

१) नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति ि तनवेदन ित्र 
२) आतर्ताक अव्र्ा कमजोि िएको िट्ुिराई िुने कागजात

वडा अधरक्ष /का.बा. वडा अधरक्ष / वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

16 जगगा दताता तिफारिि

१) तनवेदन २) नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति 
३)  चाि ुआ.व. िममको माििोत ि घि िए घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद 
४)  िातवक िगत प्रमातणत प्रतततिति ५) तफलडबकु उतिाि 
६)  ्र्िगत तनिीक्षण प्रततवेदन  ७) जगगाको नािी नकिा 
८)  जगगािँग िमबतनधित अनर प्रमाण कागजातिरू  ९) ्र्ानीर िजतातमन मचुलुका

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

17 घि जगगा नामिािी तिफारिि

१) घि जगगा नामिािी िमबनधिी तव्ततृ तवविण ििेुको तनवेदन  २) तनवेदकको नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति 
३)  मतृक ि तनवेदक तबचको नाता प्रमातणत प्रमाणित्रको प्रतततिति  ४) जगगा धिनी प्रमाण िजूाताको प्रतततिति 
५)  िजतातमन मचुलुका गिी बझुन ुिनने िए िजतातमनमा िाक्षी ब्नेको नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति
६)  चाि ुआ. व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद
७)  काननुी जतरिता िएको दतेिएमा काननुी िार तिईनेछ ।

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

18
घि जगगा मलूराङ्कन प्रमातणत 
तिफरिि

१)  नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति ि तनवेदन ित्र  २) जगगा धिनी प्रमाण िजूाताको प्रतततिति 
३)  जगगाको आििािको चिन चलतीको मलुर प्रक्षेिण  ४) िाििािै आििािको िरिद तबक्ी िएको िए िो प्रमाण वा िजतातमन मचुलुका 
५)  चाि ुआ. व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद वा कि तनधिातािण ्वीकृत िएको कागजात

वडा अधरक्ष / का.बा. वडा अधरक्ष / 
वडा ितचव, िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

19
नेिाि ििकािको नाममा बारो 
कारम तिफारिि

१)  तनवेदन  २) जगगाधिनी प्रमाणत्रको प्रतततिति 
३)  नािी नकिा  ४) चाि ुआ.व. िममको माििोत ि घि िए घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद 
५)  जगगाधिनीको ्वीकृततको िनाित गनुतािनने  ६) जगगा धिनीिे िनाित गिेको कागजात

वडा अधरक्ष / का.बा. वडा अधरक्ष / 
वडा ितचव, िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

20 घि बारो प्रमातणत

१)  तनवेदन (बारोको नाम, रोि िमते ििुाउने) नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति  २) जगगाधिनी प्रमाण िजूाताको प्रमातणत प्रतततिति 
३)  जगगा ििकेो क्षेत्रको प्रमातणत िककि नािी नकिा  ४) चाि ुआ. व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद 
५)  तिने तदने दवुै वरततिको नागरिकता प्रमाणित्रको प्रमातणत प्रतततििी ितित उित्र्त िुन ुिनने वा तनजिरूिे तदएको अतधिकृत वािेिको प्रमातणत प्रतततििी िेश गनुता िनने
६)  ्र्िगत तनिीक्षण प्रततवेदन

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

21 चाि तकलिा प्रमातणत
१) तनवेदन ि नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति  २) जगगा धिनी प्रमाण िजूाताको प्रतततिति 
३)  जगगा ििकेो क्षेत्रको प्रमातणत प्रतततिति नािी नकिा  ४) चाि ुआ. व. िममको माििोत िघि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद 
५)  तनवेदक ्वरं वा तनजिे अनर वरततििाई तोकेको िकमा तनज तनवेदकिे तदएको अतधिकृत वािेिनामा को प्रमातणत प्रतततििी

वडा अधरक्ष / का.बा. वडा अधरक्ष / 
वडा ितचव, िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

22 जगगा धिनीिजूाता ििाएको तिफारिि

१) तनवेदन ि नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति 
२)  चाि ुआ. व. िममको माििोत ि घि िए घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद 
३)  जगगा धिनी प्रमाण िजूाताको प्रतततिति 
४)  तनवेदकको ्र्ारी वतन जगगा ििकेो वडाको निएमा ्र्ानीरिजतातमन मचुलुका

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

23 िजूातामा घिकारम गनने तिफारिि

१) तनवेदन ि नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति  २) िवन नकिा िाि प्रमाण ित्रको प्रतततिति 
३)  तनमाताण िमिनन प्रमाण ित्रको प्रतततिति 
४)  चाि ुआ. व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद वा कि तनधिातािण ्वीकृत िएको कागजात 
५)  जगगा धिनी प्रमाण िजूाताको प्रतततिति

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

24 मोिी िगत कट्ा तिफारिि
१) मोिी िगत कट्ा िुनिुनने िणूता तवविणको तनवेदन  २) तनवेदकको नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति 
३)  जगगाधिनी प्रमाण िजूाताको प्रमातणत प्रतततिति  ४) जगगाको प्रमातणत नािी नकिा
५)  चाि ुआ.व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद  ६) जगगाको श्े् ता ि तफलडबकुको प्रमातणत प्रतततिति

वडा अधरक्ष / का.बा. वडा अधरक्ष / 
वडा ितचव, िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

25 नराँ वरविार दताता
१)  तनवेदन ित्र  २) नागरिकता प्रमातणित्रको प्रमातणत प्रतततििी 
३)  २ प्रतत फोरो  ४) घि बिाि िम्झौता 
५)  आफनै घि रििा िए चा.ि.ु आ.व. िममको माििोत ि घिजगगा कि ततिेको ितिद  ६) परान दताता वा अनर तनकारबार जािी गिेको वरविार प्रमाणित्रको प्रमातणत प्रतततििी

वडा अधरक्ष / का.बा. वडा अधरक्ष / 
वडा ितचव, िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

26 वरविार नवीकिण
१)  तनवेदन ित्र  २) नागरिकता प्रमातणित्रको प्रमातणत प्रतततििी 
३)  ्र्ानीर तिबार दताता िएको वरविार दताताको प्रमाणित्रको प्रमातणत प्रतततििी  ४) बिाि िम्झौताको प्रतततििी 
५)  आफनै घि रििा िए चा.ि.ु आ.व. िममको माििोत ि घिजगगा कि ततिेको ितिद  ६) ्र्ानीर तनकारमा दताता िएको िए वरविार दताताको िककि प्रमाणित्र

वडा अधरक्ष / का.बा. वडा अधरक्ष / 
वडा ितचव, िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

27 वरविार दताता तिफारिि
१)  तनवेदन ित्र  २) वरविार दताता गिेको प्रमाणित्रको प्रतततिति 
३)  आफनै घि िए चाि ुआ. व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद वा कि तनधिातािण ्वीकृत िएको कागजात 
४)  बिािमा िए िम्झौता ित्रको प्रतततिति  ५) दईु प्रतत िाििोरता िाइजको फोरो

वडा अधरक्ष / का.बा. वडा अधरक्ष / 
वडा ितचव, िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र
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28 वरविार बनद तिफारिि

१) आफनो वरविारको तव्ततृ वरिोिा ितितको तनवेदन ित्र २) नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति 
३) चाि ुआ.व. िममको वरविार नवीकिण गिेको प्रमाणित्रको िककि ४) घिबिाि िम्झौता ित्रको प्रतततिति
५) ्र्िगत प्रततवेदन  ६) तवदशेीको िकमा िरिचर िलुने कागजात वा िमबतनधित दतुावािको ित्र
७)  आफनै घि िएमा चाि ुआ.व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

29
वरविार िञचािन निएको 
तिफारिि

१)  वरविार िञचािन निएको कािण ितितको तनवेदन ित्र 
२)  नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति 
३)  ्र्ानीर तिको नाममा वरविार दताता गिेको प्रमाणित्र 
४)  आफनै घि िएमा चाि ुआ.व. िममको माििोत ि घिजगगा कि ततिेको ितिद वा कि तनधिातािण ्वीकृत िएको कागजात 
५)  ्र्िगत प्रततवेदन 
६)  घिबिाि िम्झौता ित्रको प्रतततिति 
७)  िजतातमन मचुलुका आवशरक ििेमा िो िमते गिाउने

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

30 िं्र्ा दताता तिफारिि

१)  तवधिान वा तनरमाविी, तनवेदन ि नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति 
२)  िं्र्ा िाडामा ब्ने िए िम्झौता ित्र ि बिाि कि ततिेको ितिद 
३)  िं्र्ा आफनै घिमा ब्ने िए िोको जगगाधिनी प्रमाण िजूाता ि नकिा िाि प्रमाण ित्रको प्रतततिति 
४)  चाि ुआ. व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद 
५)  बोडता बैठकबार िएको तनणतार माइनररू

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

31 तजतवतिँगको नाता प्रमातणत
१) तनवेदन तर्ा नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति  २) नाता िलुने प्रमाणित्रको प्रतततिति 
३)  िजतातमन गिी बझुन ुिनने िएमा िाक्षी ब्नेिरू नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति  ४) चाि ुआ. व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद
५)  नाता प्रमातणत गनने वरततििरूको २ प्रतत िाििोरता िाइजको फोरो

वडा अधरक्ष / का.बा. वडा अधरक्ष / 
वडा ितचव, िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

32 मतृकिँगको नाता प्रमातणत

१)  तनवेदन तर्ा नाता िलुने प्रमाणित्रको प्रतततिति  २) िकदाििरूको नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति 
३)  मतृर ुदताता प्रमाणित्रको प्रतततिति  ४) मतृकको नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति 
५)  िकवािा नावािक िए जनम दताता प्रमाणित्रको प्रतततिति  ६) विाँईििी आएको िकमा बिाईििाईको प्रतततिति 
७)  िकदाििरूको िाििोरता िाईजको फोरो ४ प्रतत  ८) ्र्ानीर िजतातमन मचुलुका 
९)  आवशरकता अनिुाि ्र्ानीर प्रििी िजतातमन मचुलुका

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

33 तजतवत ििकेो तिफारिि
१)  नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति ि तनवेदन ित्र  २) ्वरं वरतति उित्र्त िुन ुिनने 
३)  दईु प्रतत िाििोरता िाइजको फोरो ४) चाि ुआ. व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद

वडा अधरक्ष / का.बा. वडा अधरक्ष / 
वडा ितचव, िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

34 तवद्तु जडान तिफारिि
१)  नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति ि तनवेदन ित्र  २) जगगाधिनी प्रमाणित्रको प्रमातणत प्रतततििी 
३)  िक िोगको श्ोत िलुने कागजात  ४) नकिा िाि वा नामिािी नकिा िएको प्रमाणको प्रतततिति 
५)  अनर आवशरक कागजातिरू  ६) चाि ुआ. व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद

वडा अधरक्ष / का.बा. वडा अधरक्ष / 
वडा ितचव,  

िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

35 धिािा जडान तिफारिि
१)  नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति ि तनवेदन ित्र  २) नकिा िाि वा नामिािी नकिा िएको प्रमाणको प्रतततिति 
३)  जगगा धिनी प्रमाण िजूाताको प्रततततति  ४) चाि ुआ. व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद

वडा अधरक्ष / का.बा. वडा अधरक्ष / 
वडा ितचव, िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

36 उद्ोग ठाउँ िािी तिफारिि

१)  उद्ोग ठाउँिािीका िातग तनवेदन 
२)  उद्ोग दताता प्रमाण ित्रको प्रतततिति 
३)  ्र्ानीर तिको नामको नतवकिण ितितको वरविार दताता प्रमाण ित्र 
४)  आफनै घि िए चाि ुआ. व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद 
५)  बिािमा िए िम्झौता ित्रको प्रतततिति ि बिाि कि ततिेको ितिद नततिेको िए ततनुता बु् ाउन ुिनने 
६)  (्र्ानीर तिको नाम) क्षेत्र तित्र िािी जाने िए िमबतनधित वडा कारातािरको अनमुततको तिफारिि ित्र

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

37 िंिक्षक तिफारिि (वरततिगत)

१)  तनवेदन 
२)  िंिक्षक तदने ि तिने वरततिको नागरिकता ि जनमदताता प्रमाणित्रको प्रतततिति 
३)  चाि ुआ. व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद 
४)  आवशरकता अनिुाि ्र्िगत िजतातमन मचुलुका 
५)  ्र्ानीर िजतातमन मचुलुका

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

38 िंिक्षक तिफारिि (िं्र्ागत)

१)  तनवेदन 
२)  िं्र्ाको नवीकिण ितितको प्रमाणित्रको प्रतततिति एवं तवधिानको प्रतततिति वा तनरमाविीको प्रतततिति 
३)  चाि ुआ. व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद, 
४)  बिािमा िए िम्झौता ित्र प्रतततिति ि बिाि कि ततिेको ितिद नततिेको िए ततनुता बु् ाउन ुिनने 
५)  आवशरकता अनिुाि िजतातमन मचुलुका

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

39 घि कोठा िोलने ि िोिबिमा ब्ने

१)  कािण प्रटि ििेुको तनवेदन 
२)  चाि ुआ.व. िममको घिजगगा कि, बिाि कि ि माििोत ततिको ितिद 
३)  बिाि िम्झौताको प्रमातणत प्रतततििी 
४)  तजलिा प्रशािन कारातािरको ित्र 
५)  ्र्ानीर िजतातमन मचुलुका 
६)  आवशरकता अनिुाि ्र्ानीर प्रििी िजतातमन मचुलुका

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

40 वरततिगत तवविण तिफारिि

१)  तनवेदन ित्र 
२)  नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति 
३)  चाि ुआ. व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद 
४)  तवषरिँग िमबतनधित अनर प्रमाण कागजातिरू

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

41 जनम तमतत प्रमातणत

१)  तनवदेन ि नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततििी 
२)  नाबािकको िकमा जनम दताता प्रमाणित्रको प्रतततिति 
३)  बिाई ििी आएको िए िो को प्रमाण ित्र 
४)  चाि ुआ. व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

42 तववाि प्रमातणत

१)  दिुिा दिुिीको नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति 
२)  बिाई ििी आएकाको िकमा बिाई ििाई दताता प्रमाण ित्र 
३)  दिुािा दिुिी दबैु उित्र्त िई िनाित गनुता िनने 
४)  चाि ुआ. व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद 
५)  तव ि २०३७ िाि िझौष मतिना ितछको िकमा तववाि दताता प्रमाण ित्रको प्रतततिति

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

43 घि िाताि प्रमातणत

१)  तनवदेन नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति ि तनवेदन 
२)  घिको नकिा, नकिा िाि प्रमाण ित्र 
३)  ्र्िगत तनिीक्षण प्रततवेदन 
४)  चाि ुआ. व. िममको घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ि चाि ुआ.ब. िममको माििोत कि ततिेको ितिद
५) आवशरकता अनिुाि िजतातमन मचुलुका

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

44 कागज ि मञजिुीनामा प्रमातणत

१)  तनवेदन ि नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति ि तनवेदन 
२)  चाि ुआ. व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद वा कि तनधिातािण ्वीकृत िएको कागजात 
३)  प्रमातणत गनुता िनने तवषरिँग िमबतनधित प्रमाण कागजिरूको प्रतततिति 
४)  मनजिुीनामा तिने ि तदने दवुै वरतति

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

45 िकवािा वा िकदाि प्रमातणत

१) नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति ि तनवेदन 
२)  नाताप्रमातणत प्रमाण ित्रको प्रतततिति 
३)  िकदाि प्रमातणतका िातग ्र्िगत िजतातमन 
४)  िकदाि प्रमातणत गनने र्ि प्रमाण कागज 
५)  चाि ुआ. व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद 
६)  आवशरकता अनिुाििजतातमन मचुलुका

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

46 अतववातित प्रमातणत

१)  तनवेदन ि नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति 
२)  िंिक्षक वा अतििावकिे कारातािरको िोिबिमा गिेको िनाित ित्र 
३)  ्र्ानीर िजतातमन मचुलुकाको ित्र 
४)  चाि ुआ. व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद 
५)  तवदशेमा ििकेाको िकमा तवदशेत्र्त नेिािी तनरोगबार आएको तिफारिि

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

47 अगं्ेजी तिफारिि तर्ा प्रमातणत
१)  तनवेदन ि नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति 
२)  तवषर िँग िमबतनधि प्रमाण कागजातको प्रतततिति 
३)  चाि ुआ. व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद

वडा अधरक्ष /  
का.बा. वडा अधरक्ष / वडा ितचव, िमबतनधित फाँरका 

कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

48 बिाि कि

१)  तनवदेन ित्र 
२)  बिाि िम्झौता 
३)  नेिाि ििकािमा बिाििँग िमबतनधित तनकारमा दताता गिेको प्रमाण ित्रको प्रतततिति 
४)  नागरिकताको प्रमातणत प्रतततििी 
५)  चाि ुआ.व. िमम घि जगगा ि माििोत ततिेको ितिदको

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

49 माििोत वा ितूम कि
१)  तनवेदन ित्र 
२)  प्रर्म वषताका िातग जगगा धिनी प्रमाण िजूाता, नवीकिणका िातग अतघलिो आ.व.मा माििोत ततिेको ितिद वा रि कारातािरबार जािी गरिएको माििोत नवीकिण बकु 
३)  घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको प्रमाण

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र

50
उलिेतित बािके अनर ्र्ानीर 
आवशरकता अनिुािका तिफारिि 
ि प्रमातणतिरू

१)  नागरिकता प्रमाणित्रको प्रतततिति ि तनवेदन 
२)  तवषर िँग िमबतनधित प्रमाण कागजात 
३)  चाि ुआ.व. िममको माििोत ि घि जगगा कि वा एकीकृत िमितति कि ततिेको ितिद वा कि तनधिातािण ्वीकृत िएको कागजात

वडा अधरक्ष / 
का.बा. वडा अधरक्ष / 

वडा ितचव, 
िमबतनधित फाँरका कमताचािी

आतर्ताक ऐन  
बमोतजम

िोिी तदन िजतातमनको 
िकमा बढीमा ३ तदनतित्र


