
विद्यालय सहायक कर्मचारी (लेखापाल) पदको खलुा प्रतियोतििात्र्क परीक्षाको पाठ्यक्रर्, २०८२ 

१. प्रथर् चरण : तलखखि परीक्षा                पूणामङ्क : १००    उत्तीणामङ्क : ४०  
खण्ड विषय  पूणामङ्क प्रश्नको प्रकार प्रश्न संख्या अङ्क भार सर्य  
(क) संयकु्त िथा एकीकृि 

परीक्षा प्रणाली  
१०० 

विषयिि/सर्स्या सर्ाधान ३ 
घण्टा (क) लार्ो उत्तरात्र्क १० १०×१०=१०० 

 

२. दोस्रो चरण : कम्प्यटुर सीप परीक्षण  

क्र.स. विषय पूणामङ्क  परीक्षाको वकतसर् परीक्षा सर्य   

(क) 
कम्प्यटुर दक्षिा  
परीक्षण (नेपाली र 
अंग्रजेी दबैु र्ाध्यर्र्ा) 

१५ प्रयोिात्र्क  १५ तर्नेट 
 

(ख) अन्िरिािाम : २० अङ् क 

१. 
शैखक्षक योग्यिा 
 (५ अङ्क) 

सेिा प्रिेशका लाति न्यूनिर् शैखक्षक योग्यिा 
(३) 

र्ातथल्लो शैखक्षक योग्यिा 
(२) 

 

प्रथर् शे्रणी िापि : ३ अङ्क  
द्वििीय शे्रणी िापि : २ अङ्क  

प्रथर् शे्रणी िापि : २ अङ्क  
द्वििीय शे्रणी िापि : १ अङ्क 

 

२. अन्िरिािाम (१५अङ्क) व्यखक्तत्ि 
आचरण : 
२ अङ्क 

विषयिस्िकुो 
ज्ञान : ४ अङ्क 

पेसािि 
सीप/कला : 
४ अङ्क 

 

प्रवितधको  

ज्ञान :३ अङ्क 
प्रस्ििुीकरण: 
२ अङ्क 

द्रष्टव्य : 
❖ प्रथर् चरणको परीक्षार्ा अतनिायम उत्तीणम हनुपुनेछ त्यसपतछ र्ात्र प्रयोिात्र्क परीक्षार्ा सहभािी 

िराइनेछ ।  

❖ तलखखि परीक्षाको र्ाध्यर् अंग्रजेी िा नेपाली दबैु भाषार्ा हनुेछ । 

❖ यस पाठ्यक्रर् अन्िरिि विषयिस्िरु्ा जेसकैु लेखखएको भएिा पतन पाठ्यक्रर्र्ा परेका काननु (ऐन, 
तनयर्) िथा नीतिहरु परीक्षाको तर्ति भन्दा १ र्वहना अिाडी संशोधन भएका िा संशोधन भई 
हटाइएका िा थप िरी कायर् रहेकालाई यस पाठ्यक्रर्र्ा परेको सम्पझन ुपदमछ । 

खण्ड “क” 
(विषयिि परीक्षा) 

क्र.सं. विषयिस्िकुो क्षते्र 
प्रश्न 
संख्या अङ्कभार 

१. लेखाका अिधारणा : लेखावितध िथा लेखापालनको अथम, उद्देश्य, कायम, र्हत्ि, के्षत्र, 
लेखावितधका प्रवक्रया िा चक्र, लेखावितधका तसद्धान्ि िथा नैतिक र्ान्यिाहरु 

१ १० 

२. पत्र व्यिहार : पररचय, उद्दशे्य, असल खचठीपत्रका िणु, खचठीपत्रका नरू्नाहरु, दिाम िथा 
चलानी, सूचना, पररपत्र, िोक आदेश, वट्पणी लेखन, प्रतििदेन लेखन  

१ १० 

३. अतभलेख व्यिस्थापन : अतभलेखकको पररचय, उद्देश्य, र्हत्ि, अतभलेखका प्रकार र अतभलेख 
व्यिस्थापनर्ा आधतुनक प्रवितधको प्रयोि, पत्रसङ् ग्रह (फाइतलङ) को पररचय, आिश्यकि, वितध 
एिर् ्िररकाहरु, पसु्िकालय व्यिस्थापन   

१ १० 

४. शे्रस्िा प्रणाली :दोहोरो शे्रस्िा प्रणालीको पररचय, िोश् िरा भौचर, बही खािाहरु, सन्िलुन परीक्षण, 
आम्पदानी िथा खचम खािा, िासलाि सम्पबन्धी सै द्धाखन्िक एिर् ्व्यिहाररक ज्ञान र ियारी  

१ १० 



५. सूचना प्रवितध : कायामलय व्यिस्थापनर्ा कम्प्यटुर प्रणालीको आिश्यकिा, र्हत्ि, सूचना िथा 
िथ्याङ् कको विश् लेषण र व्यिस्थापन, ईर्ले, ईन्टरनेट, टाइवपङ, वप्रखन्टङ कायमको ज्ञान, 
विद्यालयर्ा प्रयोि िररन ेसाधारण सफ्टियर सम्पबन्धी आधारभिू ज्ञान 

१ १० 

६. 
 

क) विद्यालय लेखा : सार्दुावयक विद्यालयको िलबी र्ाि फारार्, िलबी भरपाई ियारी, नािररक 
लिानी कोष िथा कर्मचारी संचयकोष सम्पबन्धी जानकारी एिर् ्आिश्यक कािजाि व्यिस्थापन, 
खजन्सी सार्ग्री लेखाङ् न  २ १० 

ख) एकीकृि शैखक्षक व्यिस्थापन सूचना प्रणाली (IEMIS) पररचय, आिश्यकिा, प्रयोि िथा 
र्हत्ि 

 
७. 
 

क) कर प्रणाली : करको पररचय, प्रकार, खशक्षकको पाररश्रतर्क करकट्टी सम्पबन्धी ज्ञान, TDS 
सीप, स्थायी लेखा नम्पबर (PAN) सम्पबन्धी ज्ञान 

२ १० 
ख) सर्दुाय-विद्यालय सम्पबन्ध : विद्यालय प्रशासन, खशक्षक, विद्याथी, अतभभािक, नािररक 
सर्ाज, स्थानीय िहसँि सर्न्िय  

८. 
बजेट िथा लेखा परीक्षण : पररचय, र्हत्ि, संघीय, प्रदेश िथा स्थानीय िहको बजेट सम्पबन्धी 
सर्सार्वयक जानकारी, विद्यालयको बजेट ियारी सम्पबन्धी ज्ञान, सार्ाखजक लेखा परीक्षणको 
उद्देश्य, र्हत्ि िथा अखन्िर् लेखा परीक्षण सम्पबन्धी ज्ञान 

१ १० 

९. 

क) संविधान, ऐन िथा तनयर्हरु : नेपालको संविधानर्ा खशक्षा सम्पबन्धी व्यिस्था, खशक्षा ऐन 
िथा तनयर्ािली संशोधन सवहि, सािमजतनक खररद सम्पबन्धी ऐन िथा तनयर्ािली  

२ १० ख) अन्य ऐन िथा तनयर्हरु : स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ र्ा खशक्षा सम्पबन्धी 
व्यिस्था, धतुनिशेी निरपातलकाको खशक्षा ऐन, २०८० र्ा भएका व्यिस्थाहरु, अतनिायम िथा 
तन:शलु्क खशक्षा  

१०. परीक्षा िथा रू्ल्याङ् कन: प्रश् नपत्र तनर्ामण, विखशवष्टकरण िातलका, अक्षराङ् न पद्धति, नतिजा 
प्रकाशन िथा विश्लषेण  १ १० 

 जम्पर्ा १० १०० 
 

खण्ड “ख” 

कम्प्यटुर सीप परीक्षणको पाठ्यक्रर्  
क्र.सं. विषयिस्ि ुशीषमक  अङ् क सर्य  

१. Nepali Typing ५ ५ 

२. English Typing ५ ५ 

३. Word processing २ 

५ 
४. Excle Sheet Function १ 

५. Presentation System १ 
६. Windows Basic, Email & Internet  १ 

जम्पर्ा १५ १५ 
 


